
起草合同文本
”钉盘”中下载《横向项目《技术开发（委托）合同》示

范文本》及“科技合同审核表填写

合同审核
将合同初稿发送邮件至创新发展部审核。（邮箱：
xiawn@ssijri.com）。根据审核意见对合同进行修改后，
按原途径返回复核，复核通过后创新发展部回复。

合同签署
提交合同纸质版一式三份以及合同审核表一份至创新发展

部签订合同。

项目立项进账
经费到账后，申请人提供开票信息至财务办公室开具发票
并领取经费本。

免征增值税申请
由研究院相关负责人在广东省科技业务管理阳光政务
平台” 上进行技术合同登记和填写《技术合同登记

表》, 通知申请人领取合同及登记表原件。

由申请人将合同原件一份，“技术合同登记表”原件
一份提交至华南理工大学37号楼（清清文理楼）202
房陈小异老师处（开发科，87110537），经审核后
生成“认定登记证明”。

申请人返还“认定登记证明”至创新发展部，由研究
院财务办公室办理相关免税手续。

需要申请免
征增值税的

横向项目管理流程

*我院与院外相关单位签订的技术转让，技
术开发合同和与之相关的技术指南、
技术服务所取得的收入可申请免征增值税。

联系人员: 创新发展部 夏文娜 电话:   020-66262095        手机:   134 2205 7293          邮箱:  xiawn@ssijri.com


